竞争性磋商文件第五部分——投标文件格式
[bookmark: _Toc6377][bookmark: _Toc14350][bookmark: _Toc24956][bookmark: _Toc10299][bookmark: _Toc16298][bookmark: _Toc411426750]项目需求书
依据《政府会计制度—行政事业单位会计科目和报表》，对采购人2021年1月1日至2022年12月31日该会计期间的会计凭证及编制的财务报表和预算会计报表的准确性等进行审核，要求每年出具三份报告，具体为：一份报表情况的审计报告、一份年度财务审计报告，以及一份内控评估报告。
（一）预算、财务收支等审计
1、预算执行情况
（1）对预算编制、执行及结果的分析；
（2）“三公经费”的预算执行情况分析；
（3）预算与决算的对比分析；
2、财政、财务收支的真实性、合法性和效益性
（1）年度收入、支出、结余情况；
（2）收支核算的真实性和完整性（包括各项收入和支出的核算是否真实完整；是否存在人为调整结余；结余是否准确）；
（3）人员支出的合理性和合规性（重点：绩效工资、公积金和补充公积金是否符合审批内容和发放标准）；
（4）是否存在违规发放津贴、补贴的情况；
（5）各项基金及折旧摊销的计提是否完整规范（包括固定资产折旧、无形资产摊销、坏账准备、医疗风险金、福利基金等）；
（6）年度财政专项资金的使用情况（包括项目收入、使用、收回和结余情况）。
（二）往来款项管理情况
1、应收款项的性质及账龄，分析债权的可收回性和风险管控情况；
2、应付款项的性质及账龄，分析债务的可支付性，是否存在无需支付款项应结转收入而截留收入的情况。
（三）资产管理情况（不含应收款项）
1、资产核算的真实性和准确性；
2、是否存在“小金库”等违规情况；
3、无形资产和固定资产的产权是否明晰，是否存在账外资产的情况；调拨、接收捐赠资产是否及时记账，记账科目是否正确；
4、资产核销是否经主管单位批准，手续是否齐全，财务核算是否正确；
5、大额资产的购置是否有招投标手续，是否签订经济合同；
6、对国有资产增值保值的分析。
（四）政府采购执行情况
1、是否建立政府采购内控制度；
2、大额支出是否符合政府采购审批程序及业务流程等。
(五)财务报表情况
1、2021年度、2022年度财务报表的真实性和准确性，并按要求每年出具报告。
（六）内部控制情况
1、 单位内控制度现状是否合法合规；
2、 内控制度是否得到认真贯彻执行，是否有效保证各项控制目标的实现。
3、 是否建立系统性的单位内部控制管理制度，相关内控制度的执行情况。
4、 结合工作情况，每年出具一份内控风险评估报告。
（7） 供应商资格要求
1.投标人须提供营业执照副本或事业单位法人证书或民办非企业单位登记证书或社会团体法人登记证书或基金会法人登记证书复印件加盖公章；
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度：
（1）须提供2020年或2021年度经第三方会计师事务所审计的企业财务报告；
（2）开标前半年内银行出具的资信证明；
注：（1）、（2）选其一，提供复印件并加盖公章。
3.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录：
（1）须提供2022年至少1个月的依法缴纳税收和社会保险费的相关证明材料，提供复印件并加盖公章。
4.供应商须提供投标截止日前3年在经营活动中没有重大违法记录的书面声明：提供书面声明函；
5.供应商若为法定代表人参加磋商，需提供法定代表人资格证明书（须加盖投标单位公章）；供应商若为供应商代表参加磋商，须提供法定代表人授权书（须由法定代表人签字或盖章）和供应商代表身份证原件。
6.本项目不接受联合体磋商，提供书面声明函；
（八）商务要求
（一）报价要求 
1. 投标报价以人民币填列。 
2. 投标人的报价：包括审计服务项目所发生的一切费用。所报价格为验收 
合格之后的最终优惠价格。 
（二）服务要求 
1. 时间要求：
2021年度报告需于合同签订之日起2个月内完成；
2022年度报告需于2023年6月30日前完成。
（报告内容需包含项目需求中所要求的全部项目，特殊情况以签订合同为准）。
2. 地点：采购人指定地点。 
3. 本项目由采购人自行验收。 
（三）付款方式 
2021年度审计报告完成并经委托方验收合格后支付合同总额的50%，2022年度审计报告完成并经委托方验收合格后支付50%合同尾款。
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